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Schoolverzuimprotocol
Hieronder vindt u ons schoolverzuimprotocol met daarin een overzicht van geoorloofd en
ongeoorloofd verzuim en de vervolgstappen die daarmee samenhangen. Ook kunt u in dit overzicht
zien onder welke code het verzuim in Magister wordt verwerkt.
Dit document is gebaseerd op de wettelijke kaders m.b.t. schoolverzuim, afspraken gemaakt binnen
RMC Achterhoek (Regionaal Meld- en Codrdinatiepunt) en onze eigen schoolgids.

Geoorloofd verzuim

Reden van afwezigheid Registreren als Actie Actie door
Bezoek (huis)arts, Geoorloofd verzuim (MB) X Pitstopbalie
specialiste e.d.

Gemeld conform de

afspraken zoals in de

schoolgids beschreven

Ziekte Geoorloofd verzuim (ZT) X Pitstopbalie
Gemeld conform de Ziekteverzuim wordt als Mentor voert gesprekken Mentor

afspraken zoals in de
schoolgids beschreven

zorgwekkend gezien als een leerling
2 weken aaneengesloten ziek is of
zich 5 keer (of meer) in een
schooljaar ziekmeldt.

met de verzuimende
leerling en
ouder(s)/verzorger(s).

Verzuimcoordinator

Langdurig ziekteverzuim
Meer dan 2 weken

Geoorloofd verzuim (ZT)

School stelt samen met de
leerling en/of
ouder(s)/verzorger(s) een
huiswerk-/inhaalplan op en
adviseert indien nodig over
alternatieve
onderwijsmogelijkheden.

Pitstopbalie

Mentor
Verzuimcodérdinator*
JMW'er
Orthopedagoog

*Maakt eventuele melding bij de
schoolarts. Ouder(s)/verzorger(s)
worden hier vooraf middels brief
over geinformeerd.

Vrijstelling i.v.m.
begrafenis, bruiloft,
jubileum of religieuze
feestdag:

Verlof bij school
aangevraagd conform de
afspraken zoals in de
schoolgids beschreven

Geoorloofd verzuim (VL)

Pitstopbalie

Verzuimcoordinator
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Ongeoorloofd verzuim

Aard en omvang verzuim

Registreren als

Actie

Actie door

Onbekend verzuim

Ongeoorloofd verzuim (ON)

Uitgangspunt is dat ouders
worden gebeld en melding
‘ON' eventueel wordt
aangepast.

Pitstopbalie

Verzuimcoordinator

Te laat komen'

3x te laat

Bij aanvang van de
schooldag en/of bij
aanvang van een

tussentijds lesuur.

5x te laat

Bij aanvang van de
schooldag en/of bij
aanvang van een

tussentijds lesuur.

8x te laat

Ongeoorloofd verzuim (TL)

Ongeoorloofd verzuim (TL)

Ongeoorloofd verzuim
(TLY/(TG)

! Het aantal keer ‘te laat komen’ wordt * gereset’ na elk schooljaar

Leerling meldt zich bij de
Pitstopbalie na melding in
Magister en vult “Te
laatkaart” in.

“Te laatkaart” wordt thuis
ondertekend door
ouder(s)/verzorger(s) en
wordt de volgende dag
ingeleverd bij Pitstopbalie.
Leerling meldt zich de
volgende ochtend tussen
8.20 en 8.30 uur bij de
Pitstopbalie.

Pedagogisch medewerker
gaat in gesprek met de
leerling over de inhoud van
de “Te laatkaart”.

Pitstopbalie mailt
ouder(s)/verzorger(s).

“Op tijd komen” wordt
onderwerp van eerste LOS-
gesprek.

Pitstopbaliemedewerker
brengt ouder(s)/
verzorger(-s), mentor,
pedagogisch medewerker
en verzuimcoodrdinator op
de hoogte dat bij een

Pitstopbalie

Pitstopbalie
Verzuimcoordinator

Mentor

Pitstopbalie

Verzuimcoordinator
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9x te laat

Bij aanvang van de
schooldag en/of bij
aanvang van een

tussentijds lesuur.

Na 9 keer te laat wordt er bij
herhaling van zetten (iedere
drie keer) een melding
gestuurd naar de
verzuimcoordinator, zodat er
contact gelegd kan worden
met de leerplichtambtenaar.

Het aantal keer ‘te laat
komen’wordt ‘' gereset’ na elk

volgende te laat melding de
leerplicht wordt
ingeschakeld.

Leerling meldt zich de

volgende ochtend tussen
08.20 en 08.30 uur bij de
Pitstopbaliemedewerker.

Pitstopbaliemedewerker
brengt mentor,
pedagogisch medewerker
en verzuimcoordinator op
de hoogte.

Verzuimcodrdinator doet
melding van 9 keer te laat
bij de leerplicht en brengt
ouders middels mail op de
hoogte van de melding.

Pitstopbalie
Mentor
Verzuimcoordinator

Leerplichtambtenaar

schooljaar Leerplicht nodigt leerling
en ouder(-s)/verzorger(-s)
uit voor een gesprek,
leerplicht koppelt dit terug
aan de verzuimcodrdinator.
Spijbelen

De leerling is één lesuur
ongeoorloofd afwezig

Ongeoorloofd verzuim (SP)

De leerling is twee- of
meerdere lesuren
ongeoorloofd afwezig

Ongeoorloofd verzuim (SP)

De leerling krijgt een
melding in Magister, er
volgt een gepaste sanctie*.
Pedagogisch medewerker
of verzuimcoordinator gaat
in gesprek met de leerling.

De leerling krijgt een
melding in Magister, er
volgt een gepaste sanctie*.
Pedagogisch medewerker
of verzuimcoordinator gaat
in gesprek met de leerling.

Verzuimcoordinator

Verzuimcoordinator
Mentor

Onderwijskundig leider

Luxe verzuim
Vakantie buiten de

Ongeoorloofd verzuim (LV)

schoolvakanties zonder

Verzuimcoodrdinator
informeert leerplicht.

Verzuimcoordinator
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toestemming van de
school.

Bezoek (huis)arts, Ongeoorloofd verzuim (ON) | Pitstopbalie belt naar huis Pitstopbalie
specialiste e.d. niet en zet melding 'ON’

gemeld conform de eventueel om.

afspraken zoals in de

schoolgids beschreven.

Ziekte niet gemeld Ongeoorloofd verzuim (ON) | Pitstopbalie belt naar huis Pitstopbalie

conform de afspraken
zoals in de schoolgids

en zet melding ‘ON’
eventueel om.

beschreven;

Langdurig of vaak ziek X (ZT) Gesprek met leerling en/of Verzuimcodrdinator*

Ziekteverzuim WO.I’dt als ouder(s)/verzorger(s). Mentor

zorgwekkend gezien als ) o

een leerling 2 weken Onderwijskundig leider

aaneengesloten ziek is of Jeugd Maatschappelijk

zich 5 keer (of meer) in een werk

schooljaar ziekmeldt. Onderwijskundig leider

Leerplichtambtenaar

*Maakt eventuele melding bij de
schoolarts. Ouder(s)/verzorger(s)
worden hier vooraf middels brief over
geinformeerd.

Geen verandering bij X (Opnieuw) gesprek met Verzuimcodrdinator

ongeoorloofd verzuim

betrokken partijen

Mentor

Jeugd Maatschappelijk
werk

Onderwijskundig leider

Leerplichtambtenaar

De school voert altijd eerst een gesprek met de leerling en ouder(s)/verzorger(s) voordat er, via het
verzuimloket van DUO, een verzuimmelding wordt gedaan bij de leerplichtambtenaar. Tijdens dit
gesprek wordt de melding aangekondigd. Een jongere van 16 jaar en ouder moet toestemming
geven voor het delen van inhoudelijke informatie met ouder(s)/verzorger(s) en of anderen. Vanaf 18
jaar is er geen wettelijk kader meer om te handhaven op verzuim. In de RMC-regio Achterhoek is de
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afspraak gemaakt om leerlingen jonger en ouder dan 18 jaar gelijk te behandelen bij schoolverzuim.
Vanaf 18 jaar is de jongere meerderjarig en zelf verantwoordelijk voor het naar school gaan.

Protocol spijbelen

Frequentie spijbelen Sanctie

1 lesuur spijbelen 1 keer melden volgende dag om 8.00 uur. De leerling is tot 9.00 uur aan de slag
met school gerelateerde zaken.

2 lesuren spijbelen 2 keer melden volgende dag om 8.00 uur. Het uitgangspunt is dat de leerling

twee dagen aaneengesloten achter elkaar zich om 8.00 uur meldt, mits anders
is afgesproken met de verzuimcodrdinator of pedagogisch medewerker. De
leerling is tot 9.00 uur aan de slag met school gerelateerde zaken.

3 lesuren spijbelen De leerling krijgt een vierkant rooster van 8.00 tot 16.30 uur. Op het moment
dat de leerling tussenuren heeft of wanneer er sprake is van lesuitval dan meldt
hij/zij zich bij de verzuimcodrdinator of pedagogisch medewerker.

4 lesuren spijbelen 4 keer melden om 8.00 uur. De leerling is tot 9.00 uur aan de slag met school
gerelateerde zaken.

5 lesuren spijbelen 5 keer melden om 8.00 uur. De leerling is tot 9.00 uur aan de slag met school
gerelateerde zaken.

6 lesuren spijbelen De leerling krijgt een vierkant rooster van 8.00 tot 16.30 uur. Op het moment

dat de leerling tussenuren heeft of wanneer er sprake is van lesuitval dan meldt
hij/zij zich bij de verzuimcodrdinator of pedagogisch medewerker. De leerling
gaat aan de slag met school gerelateerde zaken.

7 lesuren spijbelen 5 keer melden om 8.00 uur. De leerling is tot 9.00 uur aan de slag met school
gerelateerde zaken.
8 lesuren spijbelen 5 keer melden om 08.00 uur. De leerling is tot 09.00 uur bezig met school

gerelateerde zaken. Ouders(-s)/verzorger(-s) van de leerling worden uitgenodigd
voor gesprek met de verzuimcodrdinator, mentor en onderwijskundig leider,
leerplicht wordt ingeschakeld.

*De leerling krijgt een melding in Magister op het moment dat de leerling heeft gespijbeld, daarin staat aangegeven
waar en hoe laat de leerling zich moet melden.

* De leerling meldt zich ten alle tijde om 8.00 uur op school wanneer er sprake is van spijbelen, ongeacht wanneer
het eerste lesuur op die lesdag plaatsvindt.



